防火管理関係届出書類チェックシート【小規模事業所】
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	確認事項
	チェック

	◎防火・防災管理者選任（解任）届出関係
	・「防火・防災管理者選任（解任）届出書」に記入漏れはありませんか
	

	
	・届出者は管理権限者になっていますか
	

	
	・防火管理者の資格を証明する修了証又は資格証の写しを添付していますか
	

	◎消防計画作成（変更）届出関係
	・「消防計画作成（変更）届出書」に記入漏れはありませんか
	

	
	・届出者は防火管理者又は防災管理者になっていますか
	

	
	・「消防計画（作成例）」の空欄部分に必要事項を記入しましたか
	

	
	・別表「防火管理業務の委託状況表」を添付しましたか　　※該当なしの場合は不要
	

	
	・別表「自衛消防組織編成表」を添付しましたか
	

	◎共通
	・書類は全て２部作成しましたか
	














